

АДМИНИСТРАЦИЯ МИРНЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ДУБОВСКОГО РАЙОНА РОСТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 150

«26» декабря 2011 года                                                                                х. Мирный

«Об              утверждении          административного

регламента    по   предоставлению  муниципальной

услуги   «Постановка   на учет граждан  в  качестве 

нуждающихся           в          жилых       помещениях,

предоставляемых по договорам социального найма» 

В соответствии с Федеральным законами от 06.10.2003 года №131 - ФЗ «Об    общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,     от 27.07.2010 года  № 210 - ФЗ  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить  административный   регламент  по предоставлению муниципальной       услуги«Постановка    на   учет   граждан    в    качестве    нуждающихся   в   жилых       помещениях,    предоставляемых   по   договорам    социального    найма»,    согласно приложению 1.
2. Постановление  подлежит  размещению  на информационных стендах Мирненского сельского поселения и на официальном Интернет-сайте. 

3. Постановление вступает в силу с момента его обнародования.
4. Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой.
         Глава Мирненского

сельского поселения                                                                 Л.С. Сулиманова
                                                            Приложение №1 к постановлению                                                   Администрации Мирненского сельского поселения

от 26 декабря 2011 года № 150 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по   предоставлению  муниципальной  услуги   «Постановка   на учет граждан  в  качестве нуждающихся в  жилых  помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»

I. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по   «Постановка   на учет граждан  в  качестве нуждающихся в жилых  помещениях,

 предоставляемых по договорам социального найма» (далее – Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий по принятию граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях (далее - муниципальная услуга).

1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

- Конституцией Российской Федерации;
- Жилищным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 г. № 188 - ФЗ;
- Федеральным законом от 06 октября 2003 г.№ 131 - ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Областным законом Ростовской области от 07.10.2005г № 363-ЗС «Об учете граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма на территории Ростовской области».

1.3. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Мирненскогосельского поселения.
1.4. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

принятие (отказ в принятии) гражданина и членов его семьи на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях. При этом выдается уведомление о принятии (об отказе в принятии) на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях под подпись или направляется заказным письмом с уведомлением о вручении заявителю копию соответствующего решения.

1.5. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

1.6. Получателями муниципальной услуги (далее - заявитель) являются граждане, признанные в установленном порядке малоимущими, нуждающимися в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма (далее - малоимущие граждане).

II. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Место нахождения администрации Мирненского сельского поселения:
Ростовская область, Дубовский район, х. Мирный, ул. Центральная, 8;
почтовый адрес: 347412, Ростовская область, Дубовский район, х. Мирный, 

ул. Центральная, 8;

адрес электронной почты: sp09101@donpac.ru;

адрес Интернет-сайта Администрации: http://www.admdr.narod.ru;
справочные телефоны: 8(863)77-56-2-23;

график (режим) приёма заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги должностными лицами Администрации:

 понедельник - пятница: с 9.00ч  до 13.00ч

прием заявлений и документов для предоставления муниципальной услуги, а так же устные консультации при личном приеме по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются по графику работы администрации.

2.2. Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на официальном сайте Мирненского сельского поселения в сети Интернет, на информационных стендах в здании администрации и библиотеки. 

2.3.Консультации предоставляются в устной форме при личном обращении либо посредством телефонной связи.

При консультировании специалист дает полный, точный и понятный ответ на поставленные вопросы.

Если специалист не может ответить на поставленный вопрос самостоятельно или подготовка ответа требует продолжительного времени, он может предложить заявителю направить письменное обращение в администрацию либо назначить другое время для получения информации.

Консультирование в устной форме при личном обращении осуществляется в пределах 30 минут. Время ожидания в очереди не должно превышать 15 минут.

Обращение по телефону допускается в течение установленного рабочего времени администрации.

Консультирование по телефону осуществляется в пределах 15 минут. При консультировании по телефону специалист должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а затем в вежливой форме дать точный и понятный ответ на поставленные вопросы.

Рассмотрение письменных обращений граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
2.4. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги - 1 рабочий день.

2.5.Места ожидания должны иметь условия, удобные для граждан. Места ожидания оборудуются стульями.

Прием заявителей осуществляется в служебных кабинетах администрации.

Места приема оборудуются стульями и должны соответствовать установленным санитарным, противопожарным и иным нормам и правилам.

2.6. Особенностей предоставления муниципальной услуги в электронной форме не устанавливается.
III. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной
услуги

1. Для получения муниципальной услуги необходимо предоставить следующие документы:

1) заявление о принятии на учет;

2) документы, удостоверяющие личность гражданина РФ и членов его семьи;

(к членам семьи гражданина в целях принятия на учет по его заявлению относятся:

-  супруга (супруг);

- совместно с ним проживающие дети до вступления в брак, за исключением случаев обеспечения жильем вне очереди;

-  совместно с ним проживающие родители;

- другие родственники, нетрудоспособные иждивенцы, а в исключительных случаях и иные лица, признанные в судебном порядке членами его семьи.

К членам семьи погибшего (умершего) относится также вдова (вдовец) до повторного вступления в брак.
3) справка о составе семьи по месту регистрации семьи;
4) документы, подтверждающие факт родства (свидетельство о рождении ребенка (детей), свидетельство о заключении (расторжении) брака, свидетельство об усыновлении, свидетельство об установлении отцовства, свидетельство о перемене имени);

5) свидетельство о смерти;

6) правоустанавливающие документы на занимаемое жилое помещение, право на которое не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним ( далее – ЕГРП);
7) для граждан, страдающих некоторыми формами хронических заболеваний или имеющих право на дополнительную жилую площадь в соответствии с федеральным законодательством, – справки, заключения и иные документы, выдаваемые организациями, входящими в государственную, муниципальную или частную системы 

здравоохранения, либо документы, выдаваемые федеральными государственными учреждениями медико-социальной экспертизы;
8) для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, – копии решений, определений и постановлений судов общей юрисдикции, а также решений, заключений и разрешений, выдаваемых органами опеки и попечительства в соответствии с законодательством Российской Федерации об опеке и попечительстве;

9) при наличии у гражданина права на меры социальной поддержки, установленные федеральным законодательством, – копии удостоверений и документов, подтверждающих данное право.

10) выписка из ЕГРП по состоянию на дату подачи заявления о наличии (отсутствия) жилья, земельного участка и иного недвижимого имущества, принадлежащего на праве собственности и подлежащего налогообложению, на всех членов семьи;

11) справка предприятия технической инвентаризации по состоянию на дату подачи заявления о наличии (отсутствия) жилья, земельного участка и иного недвижимого имущества, принадлежащего на праве собственности и подлежащего налогообложению, на всех членов семьи;

12) в случае если в течение пятнадцати лет до момента подачи заявления о принятии на учет гражданин и члены его семьи проживали в ином муниципальном образовании, справка предприятия технической инвентаризации и выписка из ЕГРП о наличии 
(отсутствии) жилья, земельного участка и иного недвижимого имущества, принадлежащего на праве собственности и подлежащего налогообложению, на всех
членов семьи в муниципальном образовании, в котором проживала семья, по состоянию на дату подачи заявления;
13) решение органа местного самоуправления  о признании граждан малоимущими ( при постановке на учет малоимущих).

 Все копии предоставляются с предъявлением оригиналов документов. Заявитель вправе предоставить без предъявления оригиналов копии необходимых документов, заверенные в установленном порядке. 

Документы, указанные в подпунктах 3 и 13 пункте 1 административного регламента находятся в распоряжении  администрации поселения.
Документы, указанные в подпунктах  10,11,12,13 пункте 1 административного регламента, запрашиваются органами, предоставляющими муниципальную услугу, в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.

2. Основанием  для отказа в предоставлении муниципальной услугиявляется:
1) не предоставление, или предоставление не в полном объеме документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги;
2) предоставление заявителем документов, не подтверждающих право состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

Решение об отказе в постановке на учет должно содержать мотивированные основания такого  отказа с обязательной ссылкой на основания предусмотренные этим пунктом.

Решение об отказе в принятии на учет выдается или направляется заказным письмом гражданину, подавшему соответствующее заявление о принятии на учет, не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения и может быть обжаловано им в судебном порядке. 
 

IV. Административные процедуры
4.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

 - прием заявления, проверка представленного пакета документов (приложение 1);

-  выдача расписки в получении документов (приложение 2);

 - рассмотрение представленных документов и принятие решения о постановке заявителя на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении  либо об отказе в постановке на учет;

- выдача заявителю постановления администрации поселения и уведомления о постановке на учет либо уведомление об отказе в постановке на учет  в качестве нуждающегося в жилом помещении;

 - оформление учетного дела.
 Последовательность административных процедур предоставления муниципальной услуги приведена в блок-схеме (приложение 3). 
         4.2. Последовательность и сроки выполнения административных процедур, а также требования к порядку их выполнения.

Основанием для начала данной административной процедуры является обращение заявителя в письменной форме на имя главы администрации поселения.  Заявитель собственноручно заполняет заявление о принятии его на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, и представляет необходимые для постановки на учет документы, определенные п. 3.1 настоящего административного регламента, лично либо через представителя (законного или по доверенности).

Специалист, ответственный за прием документов, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов и  при необходимости заверяет их.  Проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени, наличие всех необходимых документов, согласно перечню документов, удостоверяясь, что:

 - тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения с указанием их мест нахождения;

 - фамилия, имя и отчество заявителя, адрес места жительства написаны полностью;
 - в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

 - документы не исполнены карандашом;

 - документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
Заявление с приложенными к нему документами регистрируется в книге регистрации заявлений граждан о принятии на учет. Заявителю выдается расписка в получении документов. 
Рассмотрение представленных документов  и принятие решения о постановке заявителя на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении (приложение №4), либо об отказе в постановке на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении (приложение №5). Срок рассмотрения документов и принятия решения не позднее чем через 30 рабочих дней со дня принятия документов. 
Специалист, ответственный за рассмотрение документов, готовит проект постановления администрации поселения и письменное уведомление  о постановке заявителя на учет, либо письменное уведомление об отказе в постановке заявителя на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении.

Специалист выдает заявителю или направляет по адресу, указанному в заявлении, постановление и уведомление в течение трех рабочих дней со дня утверждения постановления о постановке на учет либо уведомление об отказе в постановке на учет заявителя в качестве нуждающегося в жилом помещении.  

 4.3. Оформление учетного дела.

В случае принятия решения о постановке заявителя на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, ответственный специалист осуществляет оформление учетного дела.

Результатом данной административной процедуры является формирование учетного дела, хранение его в архиве  и использование его в работе.

Срок исполнения административной процедуры – 2 рабочих дня с момента принятия решения о постановке заявителя на учет.

V. Списки граждан, принятых на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях

Учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях ведется на бумажном носителе информации. 

Список граждан формируется в хронологической последовательности исходя из даты и времени принятия граждан на учет в качестве нуждающихся по общему списку и по отдельным категориям.

VI. Формы контроля за исполнением административного регламента
6.1. Текущий контроль за принятием решений, соблюдением и исполнением положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется главой администрации непосредственно при предоставлении услуги, а также путем организации проведения проверок в ходе предоставления муниципальной услуги. По результатам проверок глава администрации дает указания по устранению выявленных нарушений и контролирует их исполнение.
Текущий контроль может включать рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащие жалобы на решения (действия, бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

6.2. По результатам проверок лица, допустившие нарушение Административного регламента, могут быть привлечены к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, законодательством о муниципальной службе.

За неправомерные решения (действия, бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, являющиеся административными правонарушениями или преступлениями, виновные лица могут быть привлечены к административной или уголовной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

6.3. Граждане вправе обжаловать решения (действия, бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в порядке, установленном 7разделом 5 Административного регламента.

VII. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих
7.1.Действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, служащих администрации, решения, принятые ими в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы в досудебном (внесудебном) порядке;
7.2.Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) за требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

7.3.Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

7.4.Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Администрации сельского поселения, а также может быть принята при личном приеме заявителя;

7.5.Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу,   должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего  решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии;

7.6.Жалоба, поступившая главе поселения, подлежит рассмотрению  в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации;

7.7.По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы;

7.8.Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 7.7. настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по
желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы;

7.9. Решение, принятое по результатам рассмотрения жалобы в соответствии с настоящим регламентом, может быть обжаловано в установленном порядке в суде. 

Приложение 1
к административному регламенту

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПРИНЯТИИ НА УЧЕТ В КАЧЕСТВЕ НУЖДАЮЩЕГОСЯ

В ЖИЛОМ ПОМЕЩЕНИИ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМОМ

ПО ДОГОВОРУ СОЦИАЛЬНОГО НАЙМА

Главе Мирненского сельского поселения
Л.С. Сулимановой
от гражданина _______________________________,

(Ф.И.О. полностью)

зарегистрированного по месту жительства по адресу

____________________________________________,

(полный адрес с указанием почтового индекса,населенного пункта, района,

улицы, номеров дома, корпуса, квартиры)

номера телефонов: домашнего __________________,

мобильного ___________, рабочего ______________

ЗАЯВЛЕНИЕ

От_______________________________________________________________________________________     
(фамилия, имя, отчество, дата рождения)

Проживающего по адресу: __________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________,

паспорт _______________ выданный ______________________________________ ___ __________ ___г.

        Прошу  принять  меня  и  членов  моей  семьи  на  учет в  качестве  нуждающихся  в  жилом   помещении предоставляемом по договору социального найма, по категории _________________.

Состав семьи ________________ человек. 

	N  
п/п
	Фамилия, имя, отчество
членов семьи    
	Дата и место рождения
(число, месяц,
год)    
	Родственные
отношения 
с     
заявителем 
	Паспортные данные (данные свидетельства о рождении  для детей)
	Адрес регистрации по месту жительства 

	
	
	
	
	
	


Я и члены моей семьи предупреждены об ответственности, предусмотренной законодательством, за предоставление недостоверных сведений. Даем согласие на проведение проверки предоставленных сведений. 
Приложение: ____ документов (копий документов), необходимых для рассмотрения заявления, на _____ листах.
Подписи заявителя и всех совершеннолетних  членов его семьи:

  _____________  ______________

(Ф.И.О.

  _______________  __________________

(Ф.И.О.)
Входящий номер _______

Дата приема документов____________________

Специалист Мирненского с/п                              ______________________________

                                                       (подпись, расшифровка подписи)

Выдана расписка в получении документов 

Расписку получил "___" __________ 20___ г.

_________________________________________

           (подпись заявителя)
Приложение 2
к административному регламенту
РАСПИСКА

в получении документов, предоставленных для рассмотрения вопроса

о постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма

Настоящим удостоверяется, что 

заявитель_____________________________________________________________

              (фамилия, имя, отчество)

предоставил, а  специалист Мирненского сельского поселения 

получил "_____ "______________________  __________    документы в

       (число)             (месяц прописью)                     (год)

количестве _______  экземпляров на __________ листах  по   прилагаемому к заявлению перечню документов, необходимых для признания граждан нуждающимися в жилых помещениях.

Специалист  Мирненского

сельского поселения
М.П. 

Приложение 3
к административному регламенту
Блок-схема
предоставления муниципальной услуги 
«Постановка   на учет граждан  в  качестве нуждающихся в  жилых помещениях,

предоставляемых по договорам социального найма»










Приложение № 4
к административному регламенту

(Штамп администрации поселения

принявшего заявление гражданина)

Кому_______________________________________

 (фамилия, имя, отчество заявителя) 

Куда ______________________________________

(почтовый индекс и адрес

___________________________________________

заявителя согласно заявлению

___________________________________________

о принятии на учет)

___________________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

о постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма

Администрация Мирненского сельского поселения Дубовского района Ростовской области, рассмотрев представленные документы о постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых  помещениях,  предоставляемых  по  договору  социального  найма,  решила в соответствии с распоряжением от__________________________________________________№______________________
(наименование акта, дата его принятия и номер)

принять __________________________________________________________________________________
(фамилия,  имя, отчество)
на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма, составом семьи ____________ человек.
Распоряжение прилагается.

Приложение на  ______листах.     

Глава Мирненского

сельского поселения                                                                                        Л.С. Сулиманова
"  " ____________ 20___ г.

М.П.

Приложение № 5
к административному регламенту

(Штамп администрации, поселения

принявшего заявление гражданина)

Кому ______________________________________

(фамилия, имя, отчество)

___________________________________________

Куда ______________________________________

(почтовый индекс и адрес

___________________________________________

заявителя согласно заявлению

___________________________________________

о принятии на учет)

___________________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма

Администрация Мирненского  сельского поселения Дубовского  района Ростовской области, рассмотрев представленные  документы  о  постановке  на учет в качестве нуждающихся в жилых  помещениях,  предоставляемых  по  договору  социального  найма,  решилаотказать ____________________________________________________________________________________

(фамилия,  имя, отчество)
в принятии  на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма. 

Причина отказа _________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Глава Мирненского

сельского поселения                                                                                        Л.С. Сулиманова
"  " ____________ 20___ г.

М.П.




Прием заявления, проверка предоставленного пакета документов











Регистрация документов и выдача расписки в получении документов








Рассмотрение представленных документов и принятие решения о постановке заявителя на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении  либо об отказе в постановке на учет








Отказ в принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях





О принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях





Выдача заявителю уведомление об отказе в постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях





Выдача заявителю уведомления о постановке  на учетв качестве нуждающихся в жилых помещениях





Оформление учетного дела 








